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Convenio de Colaboracion (Anexo 1), se realizara a lo largo de los dos primeros
trimestres del aflo aunque pueden firmarse en cualquier momento.
El documento se realiza en Direccion a instancias del Tutor y lo custodiard, una

vez tramitado, Secretaria.

Relacion de alumnos (Anexo 11), se realizard en 2 periodos de tiempo diferentes:
a. A mediados de febrero y una vez realizada la sesién de evaluacién de
convocatoria ordinaria de los 2° cursos de Ciclo.
b. A finales de junio y durante la 1* quincena del mes de septiembre, para
aquellos alumnos que realizan la FCT en convocatoria extraordinaria.
En ambos casos el documento lo rellena el Tutor y lo custodiara, una vez

tramitado, Secretaria.

Programa formativo (Anexo 3), es el documento que, ya firmado, acompaia la
relacion de alumnos (Anexo 11) y lo realiza el Tutor. Lo custodiara, una vez

tramitado, Secretaria.

Autorizaciones, coincidird con la Relaciéon de alumnos (Anexo 11), tramitandose
junto a él. La legislacién no permite que se comiencen la FCT sin tener firmada la
Relacion de alumnos y aprobada la autorizacion.

El documento lo rellena el tutor de la FCT y se incorporara al expediente del

alumno, una vez tramitado.

Hojas de seguimiento semanal (Anexo 4), las facilitara el tutor a los alumnos y
seran los alumnos los que tendran que completarla y devolverlas al tutor durante
las visitas periddicas al Centro.

El tutor las entregara en Secretaria una vez finalizada la FCT.

Informe final (Anexo 5) del responsable del Centro de trabajo, se lo facilitara al
tutor del Centro de trabajo el Tutor de la FCT, quien lo tendra que completar:
a. Al finalizar el periodo de FCT.
b. Cuando, por la razén que sea, se suspenda la FCT por parte de la
empresa.
El tutor los entregard en Secretaria una vez finalizada la FCT ya que deberan

permanecer custodiadas en el expediente del alumno.



